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Những kỹ năng dùng chung cho hầu hết các trang danh sách: tìm kiếm, lọc theo trạng thái, chọn

nhiều dòng và khôi phục dữ liệu đã xóa.

Vì sao cần đọc bài này?
Hầu hết các trang danh sách (Sản phẩm, Đơn hàng, Bài viết…) đều dùng chung một bộ thao tác. Nắm vững một lần là
dùng được ở mọi nơi.

Tìm kiếm & lọc
1. Ô tìm kiếm: gõ từ khóa (tên, email, mã đơn…) để lọc nhanh.

2. Tab trạng thái: phía trên danh sách có các tab như Tất cả / Hoạt động / Bản nháp / Đã xóa — bấm để lọc theo
trạng thái.

3. Bộ lọc ngày: với đơn hàng/hóa đơn có thể chọn khoảng ngày (Từ ngày – Đến ngày).

4. Sắp xếp: chọn kiểu sắp xếp (Mới nhất, Cũ nhất, Tên A→Z…).

Thao tác hàng loạt (Bulk action)
1. Tích vào ô checkbox đầu mỗi dòng (hoặc ô ở tiêu đề để chọn tất cả).

2. Một thanh thao tác sẽ hiện ra: chọn hành động như Kích hoạt, Ẩn, Xóa… rồi xác nhận.

Thùng rác — khôi phục dữ liệu đã xóa
Nhiều mục dùng cơ chế “xóa mềm”. Khi xóa, dữ liệu chuyển vào tab “Đã xóa” chứ không mất hẳn.

Khôi phục: vào tab “Đã xóa”, bấm Khôi phục để đưa mục trở lại.

Xóa vĩnh viễn: bấm Xóa vĩnh viễn — thao tác này không thể hoàn tác.

Mẹo: Trước khi xóa hàng loạt, hãy kiểm tra lại bộ lọc đang bật để tránh xóa nhầm mục không liên quan.

Nguồn: https://amx.vn/knowledge/thao-tac-chung-tim-kiem-loc-thung-rac


