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Thao tac chung: tim kiém, loc, sap xép, thung
rac va thao tac hang loat

Bat dau & Téng quan - 22/06/2026 - 2 phat doc

Nhimg ky nang ding chung cho hau hét cac trang danh sach: tim kiém, loc theo trang thai, chon

nhiéu dong va khéi phuc dir liéu da xéa.

Vi sao can doc bai nay?

Hau hét cac trang danh sach (San phdm, Ban hang, Bai viét...) déu dung chung mét bd thao tdc. Nam vitng moét 1an la

dung dugc ¢ moi noi.

Tim kiém & loc

1. O tim kiém: gd tir khéa (tén, email, ma don...) d€ loc nhanh.

2. Tab trang thai: phia trén danh sach c6 céc tab nhu Tat ca / Hoat dong / Ban nhdp / Da x6a — bam dé€ loc theo

trang thai.
3. Bd loc ngay: v6i don hang/hda don cé thé chon khodng ngay (TUr ngay - Dén ngay).

4. Sap xé&p: chon kiéu sap x&p (Mdi nhat, Cl nhat, Tén A-Z...).

Thao tac hang loat (Bulk action)

1. Tich vao 6 checkbox dau méi dong (hodc 6 G tiéu dé dé chon tat ca).

2. Mot thanh thao tédc sé hién ra: chon hanh déng nhu Kich hoat, An, Xéa... réi xac nhan.

Thung rac — khoi phuc di liéu da xda
Nhiéu muc dung cd ché& “x6a mém”. Khi xéa, dit liéu chuyén vao tab “Pa xéa” ch* khéng mat han.
¢ Khéi phuc: vao tab “DP& x6a”, bam Khéi phuc dé dua muc trd lai.

e Xéa vinh vién: bdm Xéa vinh vién — thao tdc nay khéng thé hoan téc.

Meo: Trudc khi xéa hang loat, hay ki€m tra lai bd loc dang bat dé€ tranh x6a nham muc khong lién quan.
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